项目编号：                   
项目名称：                                
投 标 文 件
               投标人：                              

               法定代表人或其委托代理人：             
        年        月        日
投标文件组成及要求
（一）投标文件包含下述材料

1.投标函（文件格式1）；

2.报价一览表（文件格式2）；

3.技术、商务偏离表（文件格式3）；

4.法定代表人资格证明书（文件格式4）；

5.法人授权委托书（文件格式5）；

6.诚信声明（文件格式6）；
7.营业执照、组织机构代码证、税务登记证或三证合一（复印件加盖公章）；

8.企业概况及近3年来与本采购项目类似的业绩情况；

9.投标人提供全新正品行货、质量保障和售后服务等承诺函；

10.投标人认为有必要提交的其他资料。

（二）投标文件格式要求

1.投标文件一式三份，其中正本一份，副本二份，必须在封面注明“正本”、“副本”字样。投标文件副本应与正本一致，如出现不一致的情况以正本为准。

2.投标文件须用文件袋密封，文件袋的封口处和接缝处应骑缝加盖投标单位公章。文件袋上注明招标采购项目名称、投标人名称及“不准提前启封”字样，并加盖投标人公章。

3.投标文件应按前述顺序编制和装订，招标文件有格式规定的按格式填写，无格式要求的自定格式，但需风格一致。如有弄虚作假者作废标处理，采购单位有权追究其法律责任。

附件：文件格式

文件格式1

投标函

南京大学：
贵校组织的  （项目名称）、（项目编号）  的招标活动，我方已详细研究了招标文件。愿意按招标文件的要求承包本次招标范围内的全部工作，对此项目以总价人民币        （金额大写）       元（￥               元）进行响应，并作承诺如下：

1、我方遵守招标文件的规定；

2、我方已审核全部投标文件，确认无误；

3、投标文件提供的材料真实有效，符合本项目招标文件的要求；

4、我方保证中标后履行双方签订的合同条款，保质、保量、按期交货。

投标人全称：  （加盖单位公章）  
法定代表人：   （签字或签章）（联系电话）   
或

投标人代表：   （签字或签章）（联系电话）   


年   月   日  

文件格式2

南京大学鼓楼校区27号泵房生活变频供水系统采购项目报价一览表

	序号
	货物名称
	规格型号
	单位
	数量
	单价
	合价
	品牌
	备注

	1
	水泵
	Q=15m3/h，H=106m，W=7.5kW 
	台
	1
	 
	
	
	

	2
	变频控制箱
	2*15kW+1*7.5kW
	套
	1
	
	
	
	

	3
	可调式减压阀
	DN100 1.6mpa
	只
	2
	
	
	
	

	4
	气压罐
	200L 16bar
	只
	1
	
	
	
	

	合计
	人民币（小写）：           （大写）：


投标人承诺：

1.最短供货期        日历天。

2.质保期        年（≥2年）。
3.投标报价包括所供全部材料的生产、运输、装卸、质保期内的维保费及保险、利润、税收以及风险费等全部费用。

4.投标报价方式采用固定单价报价。我方已充分考虑货物制作期间材料的政策性调整和市场风险，确定风险系数计入总报价。报价确定后不作调整，结算时单价不变，数量按实结算。
投标人全称：  （加盖单位公章）  

法定代表人：   （签字或签章）（联系电话）   

     或

投标人代表：   （签字或签章）（联系电话）   

年   月   日
文件格式3

技术、商务偏离表

	序号
	招标文件条款
	投标文件条款
	偏离说明

	1
	……
	……
	……

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	


注：
1.投标人必须对照招标文件的要求和自身响应能力，逐条如实填写，否则将认为投标人接受招标文件的所有要求。“偏离说明”列填写偏离原因，完全符合的填写“无偏离”。
2.投标人可对照本招标文件，扩展填写文件条款（含规格、技术参数、性能、质量、交货时间、交货地点、质量保证期、售后服务、验收、付款方式等）及响应情况。
投标人全称：  （加盖单位公章）  

法定代表人：   （签字或签章）（联系电话）   
或

投标人代表：   （签字或签章）（联系电话）   

年   月   日

文件格式4

法定代表人资格证明书

单位名称：                                              
单位地址：                                              
单位性质：                                              
成立时间：                                              
姓名：           ，性别：       ，年龄：        ，职务：            

身份证号码：                                            
             系                          的法定发表人，为贵校组织的   （项目名称）、（项目编号） 的招标活动，签署投标文件、进行合同谈判、签署合同和处理与之有关的一切事务。

特此证明。

投标人全称：  （加盖单位公章）  

法定代表人二代身份正、反面扫描件或复印件粘贴处

年   月   日  

注：如授权委托代理人到场则“法定代表人身份证明”不须提供。

文件格式5

法定代表人授权委托书

南京大学：
本人（法定代表人姓名）系注册于       （投标人住址）      的（投标人名称）的法定代表人。本人现委托    （投标人代表）   为我方代理人。

贵校组织的  （项目名称）、（项目编号）  的招标活动，该代理人可以本单位名义处理一切与之有关事务，其法律后果由我单位承担。

代理人无转委托权。

投标人全称：   （加盖单位公章）   
法定代表人：   （签字或签章）（身份证号码）（联系电话）   

投标人代表：   （签字或签章）（身份证号码）（联系电话）   

法定代表人二代身份正、反面扫描件或复印件粘贴处


投标人代表二代身份证正、反面扫描件或复印件粘贴处

年   月   日  

注：如法定代表人到场到场则“法定代表人授权委托书”不须提供。

文件格式6

诚信声明

南京大学：
（投标人全称）郑重声明：我单位具备《中华人民共和国政府采购法》第二十二条规定的供应商资格条件。

我单位具有独立承担民事责任的能力，具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度，具有履行合同所必需的设备和专业技术能力，有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录，在合同签订前后随时愿意提供相关证明材料。

我单位同时声明：参加（项目名称）、（项目编号）  采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录。

我单位对以上声明负全部法律责任，特此声明。

投标人全称：  （加盖单位公章）  
法定代表人：   （签字或签章）（联系电话）   
或

投标人代表：   （签字或签章）（联系电话）   
1

